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Пoлоlкение
o зaщитe IIеpсoIIaЛьнЬIх .ЦaIIньrх paбoтникoB

1.Oбщие IIoЛo}I(rния
..:i] :al{нoгo ПoлoжеIIия яBЛяеTся зaщиTa пеpсoнaлЬнЬIx .цaI{HЬIx paбoтникoB oТ IIrсaHк-

- !.? ii}l o Гo,цo сTyПa, I{епpaB oМepl{oГo их испoЛЬз oBaId.уIЯ иЛи yTpaTЬI.

}:-.-яiцее Пoлoжrllиr paзpaбoтaнo нa oснoBanИ:r4 стaтей КoнститyЦии PФ, Tpyлoвoгo

., РФ. КoДексa oб a.цминисTpaTиBнЬrx пpaBoнapylllеIlияx PФ, Гpaждallскoгo Кo.цексa PФ,
j : - -o Кo.lексa PФ, a Taкже Федеpaльнoгo зaкoнa Ns 152-ФЗ oт 27 ,07 .2006 (oб инфopмa-
- .: .:\laTизaЦИуI|4 ЗaщиTе инфopмaЦии>

. :]'..НalЬнЬIе.цaннЬIе oTtIoсяTся к кaTеГopии кoнфидoнциaльнoй инфopмaции. Pежим кoн-

*,]: j.-]ЬнoсTи пеpсoI{aлЬlIЬIх .цaнi{ЬIx сIIиМaеTся B сЛyчajlx oбезличивaЯ|lЯИIIИ пo истечеIIии

.:,: \a хpaнel{ия, еcЛи инoе I{е ollpr.цеЛенo зaкoнoM.

:-l],ЯIЦ€ € Пoлoжение yTBеpжДaeTcЯ и BBo.циTся в .цейотвие пpикaзoМ зaвrд}тoщегo ДеTскo-
: !: яв..IJIеTся oбязaтeлЬI{ЬIМ .цля испoЛIIения BсeМи paбoтникaми, иМеIoщиМи .цoсTyп к пеp-

: .. -:.}! .]ЕIHHьIМ сoTpy.цIIикoB.

2. Пoнятие и сoсTaB персoнaльнЬIх ДaнIIЬIх
:]';.rЕI&lЬHЬIr .цaнIIьIе paбoтникa - инфopмaция, неoбxo.циМ€Ul paбoтoдaтеЛIo B сBязи c Tpy-

' ' .rТнolIIеIIияМи и кaоaloщиеся кollкpеTlioГo paбoтникa. Пoд инфopмaциeiт' o paбoтникax

.:..,:ся сBе.цeния o фaктaх, сoбьIтиях и oбстoятеЛьсTBaх )киз1{и paбoтникa, I]oзBoЛяIoщие

: ]iциpoBaTЬ егo ЛичIloсTЬ.

. - ]тaB пеpсoI{aЛЬIIьIx.цaнньIx paooTl{икa BxoДяT:

: :Ь-i и биoгpaфиЧеcкие.цaнIIЬIе;

-  з.1}{ие;

-::-:l.Я o Тpy.цoBoM и oбщеМ сTaжr;

, ': i. l l.Я o сoсTaBе сеМЬи;
* ::t{ЬIе.цaннЬIе;

:: i-ir.я o BoиIIскoМ yЧеTе;

'.::!IЯ o зapaбoTl{oй плaте сoTpyДtlикa;

- '-::.i|Я o coциaЛьIIьIx ЛЬгoтax;

*. l  1 lЬнoсTЬ'

i.е\1a,I ДoЛжнoсTЬ;
':i.е сy.циMoстrй;

:- \(eCT& }кителЬсTBa;

'.-*lутiт, TеЛrфoн;
- : - paбoтьт I4ЛуI УЧe6ьI члеI{oB сеМЬи и poДcTBеI{I{икoB;

l :::. €p BзaиМooTIIorшений B сrMье;
. : ],.:raнИe Tpy.цoBoгo .цoгoBopa;
. :3 JeКЛ?pиpyеMЬIх cBе.цеI{ий o I{aлиЧии МaTеpиaЛЬнЬIХ цеI{I{0сTей;
_ : ] lraHИO .цекЛapaции, пo.цaBaеМoй B IIaлoгoByIo инсПrкциIo ;
-- -;1нники и кoПии IIpикaзoB Пo ЛичI{oМу сoсTaBy;

.trЕ ]::ЬIе .целa и Tpy.цoBЬIе кI{и)кки сoTpy.цIIикoв;
(ll.: . зaния к пpикaзaМ пo личI{oМy сoстaBy;

д. .:. сo;цеpжaщие МaTеpиaЛЬI IIo IIoBЬIIIIеI{иIo кBaЛификaЦ'IИИ IIеprIIoДГoToBке coTpy.цIrикoB, иx

г: . . fции' слРкrбньIМ paccлr.цoBallияМ;

r .:l;i oтчеToB, нa[paBляеМЬIе B opГaнЬI cтaTистики.

l-.: .]энньlе .цoкyМеI{TЬI яBЛЯIoTся кoI{фи.цei{циaЛЬI{ьIМи' xoTя' yчиTЬIBa'I их МacсoBoсTь и е.циIIoе

р-. - oбрaбoTки и хpaIIrIIия - cooTBетсTвyroщий гpиф oГpaнИчeв;uIЯ нa ниx IIе сTaBится.

" 3. Oбpaботкa пepсoнaлЬIlьlх ДaнIIьIх
Jо: oбpaбoTкoй iIеpсoIIaЛьIIЬIx .цaI{IIЬIx paбoTIIикa IIoIIиМarTся IIoЛyчlI{ие, xpaIIеI{иr' кoМoи.

]tsaние' IIере.цaчa или ЛIoбoе дpyгor испoлЬзoBal{иr пеpсoI{aJIЬt{ЬIx дaнI{ЬIx paбoтникa.
l -

va:



s щт.г*. : беспечения ПpaB и свoбoД чrЛoBекa и Гpa)к.цaнинa paбoтo.цaTеЛЬ и еГo ПprДсTaBиTе-
mш :r1:в1'.-:ь.е ПеpcoнaJIЬIIЬIx.цaннЬIx paбoтникa oбязaньl сoблюДaть сЛе,цyloщие oбщие тpе-

.црir.,:.кa ПеpсoнaJIЬнЬIх ДaнIIЬIХ paooTникa MO)I{еT oсyщеcTBЛЯTЬcЯ иcкЛIoчиTеЛЬIro B Це-
шffщш:::зэ;tя сoблro.цеI{ия зaкoнoв и иI{ЬIх I]opМaTиBнЬIx IIpaBoBЬIх aкToB, сo.цействия paбoт-

1 ::r:"r}.стpойстве, обyuении и ПpoДBи)кеI{ии пo слyжбе, oбеспечения личнoй безoпaснo.
т,nшr(:"=i.кОB. кoнTpoля кoЛичеоTBa и кaЧrcTBa BЬIIIoЛI{ЯеМoи paooTЬI и o0есIIеЧrния coхpaннo-
ш$шPi.::i.;:зз.

.l ];и - *эеJе.-Iении oбъемa и coдеp}кaния o6palaTьIBaеМьIx ПеpсoнaлЬнЬIx.ЦaннЬIx paбoтникa
:friд:..-.: .]o.l)кен pyкoBo.цсTBoBaTЬсЯ КoнститyЦией Poсcийскoй Федеpaции, TpyдoвьIм Кo-

; ] llll ]т i..-. ъ]r lr ф елеpaлЬI{ЬIМи з aкollaМи.

. J. :'lе:{Ilе ПеpсoIIaЛЬIIЬIx .цaнHЬIx МoжrT oсyщеcTBЛЯ"|ЬcЯ кaк ПyTеМ Пpе.цcTaBлrНИЯ ИX ca-
пшi'::'-.liхо\l. Taк и ПyTеМ IIoЛYЧе}Iия иx из иI{ЬIx исToЧIIикoB.

;; "]ga.;.ralЬнЬIе ДaI{I{ЬIе сЛе.цyеT IIoЛyЧaTЬ y IrеГo оaМoГo. Если пеpсoнaЛЬIIЬIе ДaIII{ЬIе paбoT-

l $*] ] l,,l - .i.]o ПoЛyчиTЬ ToЛЬкo y TpеTЬей стopoнЬI' To paбoтник .цoDкеII бьIть yведoмлен oб
\ф] ';t,L-l:--..е ;i oТ неГo .цoлжнo бьIть пoлyЧенo писЬMеI{нoе сoглaсие. PaбoтoдaтеЛЬ ДoЛжен сo-
]'Шflrз ],:1:,:никv o ЦеЛях' ПpеДПoЛaГaеMЬIx иcToчникaХ и спoсoбax ПoЛyчrния ПеpcoнaЛЬI-IЬIx
]:[[di'" j :]]r же o хapaкTеpе IIoДЛех{aщих пoлyчеI{иIo пrpcolIaЛЬнЬIх .цaIIнЬIх и пocЛе.цсTBиях

;ш :iз1.- .нIlкa ДaTЬ писЬМеннoе сoгЛacие IIa иХ ПoлyчеIIие.
; jз1.:l:,.]aТеЛЬ I{е иI\,{ееT ПpaBa IIoЛyчaTЬ и oбpaбaтьIBaTЬ ПеpcoIIaJIЬIlЬIе ДaннЬIе paбoтникa o
тr : ]r?:li 1ескиx' pеЛигиoзHЬIx и инЬIx yбеждениях и ЧaсTнoй х<изни. B слyuaях, IlеПoсpr,цcт-

[фr]| :Eil:.1нЬгx с BoIIpoсaМи Tpy.цoBьIx oTI{oшIений.цaннЬIе o Чaстной жизни paбoтникa (ин-
T.'l цц]LLlL*ri ; . ,hI{з}lе.цеяTеЛЬlIoсTи в сфеpе cемейньIx бьIтoвьlx' ЛиЧI{ЬIх oтнorпений) мoгyт бьIть
.' "Чj:i- ;l обpaбoтaньI paбoтoДaTеЛrМ ToЛькo с егo писЬМеIIIIoгo сoгЛaсия.
" ig1'-:.tr.]aTелЬ Hе иМееT ПpaBo пoЛyЧaTЬ и oбpaбaтьIBaTЬ IIеpсoнaJIьI{ЬIе ДaнньIе paбoтникa o
lrTr*:.]З3 в oбЩеотвенI{ЬIх oбъeдинeнуIЯXуIЛvI егo пpoфсoroзнoй.цеяTеЛЬнoc^IИ,Зa искЛIoчrIIи-

* -, "lз; j . : ре.]ycМoTpен}IЬIх ф елеpaльнЬIM Зaкo}IoМ.

lt. :''1:з,5отке' IlеpеДaЧe и Хpal{ениIo пеpсoIIaЛЬIIЬгx .цaнI{Ьгx paбoTl{икa МoГyT иМетЬ ДoсTyП

. -  l - : :  :  :  i i ; l  :

Т' -.-.!.::ii с.lr,жбьI yПpaBЛениЯ пеpсoнaЛoМ;
l ' '  - : i.к]l кoМПьIoTеpнЬIх oT.цеЛoB.

.:..:..Ь]oвaние пеpсoнaЛьнЬIx .цaнЕIЬIx BoзМoжнo ToЛЬкo B сOOTBеTсTBии с целяМи' oПpеДе-

J". l , ' l  l i  i i \  пoл}п{еIIие.

-i" ]::...нalЬнЬIе ДaннЬIе нr МoГyT бьIть испoЛЬзoBaнЬI B ЦеЛяx пpичинеIrия иМyщrсTBеннoгo
1щ ]:!]:::"tr]o BpеДa Гpa)Iцal{aМ, зaTpy.цI{енИЯpeaJIуlЗaции пpaB и свoбo.ц гpaж.цaн Poссийскoй Фе.

.i*;,,1 i-}:pЭничение пpaв гpa)кдaн Poссийскoй ФедеpaЦ14И I{a oснoBе испoлЬзoBaния инфopмa-
'] .,"'. ;oЦиаJIЬнoМ l1poисхo}кДe]A-ИИ, o paсoвoй, I{aЦиoнa!'IЬнoй, язьIкoвoй, pелигиoзнoй ИTIap-

*.. - lя\1o ПpеДyсМoTpeннЬIx зaкoнo.цaTеЛьсTвoМ.
--.:;l пеpедaче ПеpcoнaJlЬIlЬIx .цaI{HЬIХ paбoтникa paбoтoдaтеЛЬ .цoлlкен сoблЮ.цaTЬ сЛе.цyЮ.

: -]':"]..tsaния:

: ::.::..eТЬ пеpcoнaЛЬнЬIе .цaIIнЬIе paбoтникa тpетьей оTopol{е без письменI{oГo сoГЛacия pa-
" ! :. -1з' ItскЛIочеtIиеМ cлyЧaеB, кoГДa этo неoбхoДиМo B ЦеЛях lIpе.цyпpежДеLlИЯ yгpoзЬI х{изIIи

: : :.:ю paбoтникa, a Taк)ке B сЛyчaях, yсTaI{oBЛенньIx федеpaльI{ЬIМ зaкoнoМ;
: . - . :.IeТь IIеpсoнaJIЬIIЬIе ДaннЬIе paбoTникa B кoММrpчrских цrЛяx без егo пиcЬМrннoГo сo-
-  " i "

]:*...]€JИТЬ лиц' пoЛyчaloщиx пеpcoнaЛЬIIЬIе ДaHнЬIе paбoтникa' o ToМ' чтo Эти ДaI{I{ьIе МoгyT
: ]:.]tr-lЬЗoBaнЬI ЛиIIIЬ B цеЛяХ' ДЛя кoTopЬIх oни сooбЩеньt, и тpебoвaTЬ oT эTих ЛиЦ IIo.ц-

p.: i -:-lтя ТoГo, чTo эTo пpaBиЛo сoблroДенo. Лицa, ПoЛy{aЮщие пrpcoнaЛЬI{ЬIе .цaI{нЬIе paбoт-

} - - lязaньI сoблro.цaть pr)киМ секpеTI{oсTи (кoнфидеIIциaЛЬI{oсти). ,{aннoе ПoЛoжение I{е paс.

E .::.:яеТся нa oбмен ПерсoHaЛЬIIЬIМи .цaнI{ЬIМи paбoTникoB B пopяДке' yсTaнoBЛrI{I{oМ феде-
t т  .  ] - ' : . 1  | . I  1 q v ^ g q \ Л т I .



! r rpсOЕaIьI{ЬIм ДaнIIЬIM paбoTникoB ToЛЬкo сПrциaJIЬIro yпoЛI{oМoчrнIIЬIМ
rП цpша.oм пo opгallизaЦИИ' rIpI4 эToМ yкaзaI{IIЬIе лицa.ц.DI.IIЬI иМеTЬ пpaBo
lC lIеl'сонЕL.тЬI{Ьrе пятrтrт.тр nq6n-.'' ' ',^ rA^6^"^--^ -.^' E

.шФсона..IьIIЬI. 
ДaIIнЬIе paбoтникa' кoTopЬIе неoбxoдиМЬI ДЛя BьIIT.лнеI.ия

шфopмauиIo o coсToЯTIуIИ з.цopoBЬЯ paбoтникa' зa исклIoчrниеМ тrx сведений,f BoпPoсy o вoзMoяtнocTи BьIпoлIlения paбoтникoМ TpyДoBoй фyнкции;

::::.^:"T"::.p:9-:]:,кa 
ПpеДсTaвиTеляМ paбoтникoB B IIopяДке' yсTaH oB -,p**Б;;;;;;;#;й#ffi;

l  и A т ^ . r  ' ^  - - ^ ^ E - - -кoтopЬIe неoбхo.цимЬI ДЛя BЬIпoЛIIениЯ yкaзaннЬIMи пpе.цсTaBиTеляМи иx

IlЬD( .цaнIIЬIx oт ДepжaTеЛя

вчlс пеpсoнi,IЬtlЬIх ДaнIIьIХ paбoтникa пoтpeбитeлям (в ToM чиcле и в кoМмеpЧе-qЕf,е.fЬI opгalrизaции pa1oтoдaтелЬ IIе .цoл}кеI{ оooбщaть эTи .цaнIIЬIе тpетьrй стo-

причиIIe cбopa эTих ДaнIIЬIx.

oгo сoглaсия paбoтникa' зa искЛI.чеIIиеМ слyчaеB, кoг.цa этo неoбxo.циMo B це-tr,l }.ГpoзЬI }кизIlи и з.цopoBЬIо paбoтникa ИЛvI B слyчa,lХ, ycTaнoBлeнI{ЬIХ феде-

швфи:енциЕlлЬtloсTи пpи сбopе, oбpaбoтке 14 .xpaНeHИLI

B MиниМaльIIЬIх oбъемaх и

я кaк нa бyмaжнЬIе, Taк и IIa эЛrкTpoIIIIЬIe

или eгo Пpе.цcTaBителей BI{rrrIнеМy пoтpеби-
ToлЬкo B целяx BьIпoлIIrниЯЗaДaЧ, сooTBеT.

пеpсoнaльнЬIx ДaнIIьIx сo.
(aBToМaTизиpoвaнньIе) нo-н .

отBеЧaTЬ Еra BoпpoсЬI, связaннЬIе с пеpеДaней пеpсoнальнoй инфopмaц ИLI TIo

стapшиЙ BoсIIитaтель, зaвхoз)
сoтpyДIIикoв сBoегo пoДpaзДе.

i. нoсиTелЬ.цaIIнЬIx.

Wе}. }laссoBЬIх пoтpебителей пеpсoIIaJIЬнЬIх ДaIIIIЬIx BI{е opгaниЗaЦLIуI Мo)кнo 9тIIесTитЕFттьIе и нeгocyДapсTBеIlI{ЬIе фyнкциoнaлЬ}IЬIе сTpyкTypЬI:

п9pсo[IaлЬньIх ДaIIньIx Дo'кнo пpoисхo.циTь в пopяДке, искЛючaющеМ их yTpaтy)хеPrroe испoлЬзoвaниe.
пЕIr pеIIIений, зaтpaгивaloщиХ иIITеPеоЬI paбoтникa, paбoтoдaтелЬ IIе иMeеT ПpaBa

x::9.:#""::':.::::T 
p"бoтникa, пoлуrеrrrrЬIx исклIoчиTелЬHo B prЗyлЬтaтr их

,;;;;;;;;'.;;;;"",.
кa' егo лoбpoсoвестньtй и эффективньtй тpyд.

4. loсryп к пepсoЕaлЬпьIм ДaпнЬIМ
.]oстyп (лoстyп BнyTpи opгaнизaции).

"!Tцn a к пrpсoIraJIЬIIЬIМ .цaннЬIМ сoтpy.цIrикa иМеIoт :й JoУ;
xl стр}.ктypнЬIx пoДpaз.цеЛений (стapшIajl МrДOеcTpa'
il{tо JеяTелЬlloсTи (дoстyп к лич}IЬIМ ДaннЬIM тoлЬкo

'.]е tlз oДI{oгo сTpyкTypнoгo IIoДpaз.целеI{ия B Дpyгoе' .цocTyII к пеpсoнaлЬIIЬIМ ДaIIIrЬIМможет иМетЬ pyкoBo.циTелЬ tloBoгo пoДpaз.цел eНИЯi

E 0orrр}.J}rи ки opгaH и З aЦИИ IIpи BЬIп o Л :яleНИИ LIN|I4
lryсяспь Jиц' иМe}oщих .цoстyII к пеpсo}iaлЬ}IЬIМ

сBoиx слyжебньtx oбязaннoстей.
.цaiiнЬIм paбoтникoB, oпpеДеЛяется пpи-lоIIIегo ДoУ.

.]oсTyп'

I{нспекции:

rIIIтельI{ЬIе opгal{ЬI ;
g:aтисTики;

;lгеI{тсTBa;
iDtз:ЪI:

I JoiIиa-IЬIIoГo cTpaхo BaHLLЯ',

фoндьr;
..trения МyIIициIIaлЬI{ЬIx opгaIIoB yIIpaBлrниЯ ;



И.
сoтpyДIlикe ИЛуI

G rтIf сЬмeI{IIoгo зallpoсa

opгal{ьI иМeIoT.цoсTyП к и}IфopМaции ToлЬкo B сфepe сBoей кoМпе-

l кoтopЬIe сoтpy.цI{икМox{еT o сyщеотBлЯтЬ пepеЧислениЯ ДеIir)кIlЬD( cpe.цств
пенсиoI{I{ЬIe фoндьr, блaгoтвopиTeЛЬI{ЬIe opгal{изaции'
.цoсTyп к пrрсoI{aJIЬIIЬIМ .цaнIIЬIМ paбoтникa ToЛькo B

yх{r yBoлrннoМ Мoгyт бьIть пpедoстaBЛrIIЬI лpyгoй op.
нa блaнке opгalrизaцуIуI, c IIqI4IIoI(еIIиеM кoпии lroTapи-

Eегoсy.цapсTBенI{ьIe

). мoгyт пoлyЧитЬ
pшpeIIIеI{иЯ.

заJI&.IеIIия paooTIIикa.

сoТpyдникa МoГyT бьIть пpедoсTaBЛе}IЬI po.цcTBенIrикaМ иЛи чЛеIIaM еГo
oгo pa3pеIIIеtIия caМoгo сoTpy.цI{икa.

бьвшaя сyпpyгa (сyпpyг) иМrIoT пpaвo oбpaтитьcя в opгaнизaциIo с писЬМеII-

Fvepе зapaбoтнoй плaтьI сoTpy.цHикa бeз егo coГЛaсия. (Ук PФ).

5. Зaщитa пеpсoIIaлЬньIх ДaHнЬIх
E:III oпacнoсTЬIo yTpaтЬI IIopсoнaJIЬIIЬIx,цaннЬIх IIoниМaется е,циIIичIIoe ИЛI4

lEЦIьнoе или пoтеI{циaJIЬHoе' aкTиBнoе !IЛI4 IIaccИBHoе пpoявлеIIие злoyМЬIIIIлеH-
BнеIIIIIих иЛи BIIyTprнниХ исToчIIикoB yГpoзЬI сoз,цaBaTЬ неoлaгoПpияTtlЬIе

дестaбилизиpyloщее вoздействи. nn 3aттIИЩarМylo инфopмaциro.
лoбьrм инфopмaциo}II{ьIМ prсypсaМ сoз.цaloT cтиxиЙньrе бeдcтвия, экстprМaЛь-

тrppоpисTичеокие действия, aвapИI4 TеxIIическиХ cpе.цсTB и лиътиЙ cBЯзИ, ДpyГие
dсroяге.тьсTBa' a тaкжr зaиIIтrpеcoBaI{нЬIе и IIезaиI{TеpесoBaнI{ЬIr B BoзникI{oBоIIии

flЕонa-IЬI{ЬIх .цaн}IЬIx ПpеДсTaBляeт сoбoй жrсTкo pеГЛaМеHTиpoвaнньlй И ДI4HaNIk|-
й пpoцесс, пprДyпpеж.цaющий IIapyIIIеIIиr .цoсTyпIIoсти' целoоTIIocти' .цoc-

юнфи:енuиaЛьItoсTи ПеpcoнaJтЬllьIx.цaIIнЬIx и' в кoIIеЧIloМ сЧеTе' oбeспечивaющий
,то безoпaснocTЬ инфopмaции B Пpoцеооr yпpaBленческoй и ПpoизBo.цсTBrн-

кoМпaнии.
fpсolraлЬIlЬIx ДaнHЬIх paбoтникa oт I{епpaBoМеplroгo иx испoльзoBaIIия или yтpaTЬI

егo cpr,цcTB в llopЯ.цкe, yсTaнoBЛel{нoМ феде-оoеспечotla paooTo.цaTеЛeМ зa счеT

BинoBникoМ ЕIесaI{кциoIIиpoBaнIroгo ДoсTyПa к пеpcoI{aлЬIIЬIМ .цaI{IIьIМ ЯBЛЯeTcЯ'
IlеpсoнaЛ, paбoтaющий с дoкyМеI{TaMи и 6aзaми.цaнIIЬIx. Pеглaментaция ДocTyпa

r пoнфидеHциaIIьI{ЬIМ oBе.цеIIияМ' ,цoкyМеIITaм и бaзaм .цaIIньIx BxoДиT B числo oсlloB-
opгalrизaциoннoй зaщиTЬI инфopмaции и IIpе.цIIu}зI{aчеIIa ДЛя paзГpal{ичеI{ия

l.еiк.цy pyкoBo.циTеляМи и сп ециaлисTaМи opгallиЗaции.
dеспечении BнyTpенней зaщитьI пеpсoнaJIЬIIьIx ДaнIIьIx paбoтникoв неoбхo.циМo сo-

и pеглaМенTaЦиЯ сoсTaBa paбoтникoв, фyнкциoliaЛЬнЬIе oбязaннoсTи кoTopЬIx Tpе-
ЕциaJIЬнЬIх знaнийl

шбнpaтелЬHoе и oбocнoвaнIroе pacпpеДелellие .цoкyМrнToв и инфopМaции МежДy pa-

oе pe}Мещениe paбoЧих Меот paбoтникoB' пpи кoTopoМ искЛIoчaлocь бьI беcкoн-
lсПo.-IьзoBaниe зaщищaемoй инфopмaции;

рботникoм тpебoвaний нopмaтиBIIo _ N,{еTo.цичеcкиx .цoкyMеIlToB Пo зaщитr инфopмa-
ии TaиI{ьI;

веобхoДимьIx yсЛoBий в пoмещenуIИ ДIIЯ paбoтьI с кoнфидeI{циaJIЬIIЬIМи Дoкy!(еI{TaМи

и pеглaмel{TaЦ|4Я сocTaBa paбoтникoB, иMеIощиx IIpaBo ДoсTyпa (вхoдa) B пoМrще-
нilхo.циTся BЬIчисЛиTеЛЬI{a,I TrxIIикa;

поpя.цкa yIIиЧToяtеI{ия инф opм aЦ|4I4;
Itое BЬUIBлеIIие I{apyIIIеI{ия тpeбoвaний paзpеrпитeльнoй сисTeMЬI .цoсTyпa paбoтни-



нa э.-IектрoннЬIХ IIocителяХ.

.:,,jй{ it Ilх пpеДсTaBитеЛи .ц.,,кIIЬI бьrть oзнaкoМлеIIьI пoД[ш- "- ;:ei{aB..IиBaIoщиМи пopяДoк oбpaбoтки .,.p.onu,u.,u,*

E .г!,EпЬtе сoтp}.Jникa' .цoлlкIIЬI бьiть зaттIищеI{ЬI пapoлеМ'
r olштстBеIlнoe ..Iицo зa зaщиTy инфopмaции.

Ё шфplriu{ии с oз.цaюTся целeI{aпpaBлеIIIIЬIе неблaгo TIцИЯT -

жy::Y 
JлЯ лицa, пЬITaIoщегoся сoBеpшIиTЬ IIесaнкциo-шфpllaциeй. !ельIo и peзyЛЬTaToМ несaнкциoниpoBaнI{oгo

сav мoжет бьlть не ToлЬкo oBлaДеI{ие ценнЬIМи cBeДeHИЯNII4 |I.ufl*сtlеtltlе. \.IичТo)кениe' BнесеI{ие BLI'У ca, пo.цMенa' ф aльси фи-.DI!}rеIrтa и Jp.
Ilo'и}larтся любoе лицo, I{е иMеющее IIепoсpеДcтBrIIнoгo oтнo-

I; *"lTT.j* - t'].! :':11 И ДpУ гих -oр гaн из aци o tIIIЬIx cTpyктyp .шн знaть paспреДелениe фyнкций, paбo.rие пpoцеосЬI' TехIloЛoгиIolёrcниJl и хpaнения ДoкyМrIIToв, Дrл и paбovих МaTеpиaлoв B oTДrле

C оoтp!.дIrкa\tlr пoJpaЗJе.lеI{иlI пo ПprДyпpе)кДеIiиIo
IьIIьDi и .]oк}af ентaМи ;

paспискy с ДoкyМri{тaМи op-
ДaннЬIx paбoтникo", u 'un*.

.цocToBepIIЬIх, ДoкyМентиpoBaIIIlЬIХ
кoДексoм PФ.

EtIoв нa paбoшle \fестa pyкoBoДиTелей. ЛичнЬIе .це.шестa тo.lькo. paбoтникaм oTДелa пrpсol{aЛa vI B Иc.шPеIIIеIтшо зaBеДToщегo {oУ, pyкoBo.циTелIo сTpyк-
Eirп- вlоспитaтe..Ilo пpи пoДгoтoBке МaтеpиaлoB Для aT-

lEPPrl.гoрии. зJaний, пoМещений, тpaнспopTнЬIХ сpеДстB ;гrв шнфop}laции пpи иIlTеpB"'oиpouuнии и сoбесе.цoBaниях.п.a'm*.lе с пo.-I},чеIlием, oбpaбoткoй и зaщитoй n.pЬ"*"I{ЬIx ДaннЬIx, oбязaньlПlЕ.ъgгBo o н epaз Гл aшеFIии пеpсo FIaJIЬI'ЬIХ ДaI{нЬIх paб oтникo в.

mей зяI'IиTЬI пеpсoнaЛьIIЬIх ДaIIнЬIХ сoTpyДIrикoв неoбxoДиМo co-

E roщpо.Ul .]еятелЬIioсти пoсетителей ;
iрп].i}1ц4ц.

}.]oстoвеpeниЙ1'
oхранЬI. сигнаЛизaции;

пеpсoнa.IЬнЬIе ДaннЬIе oбезличиBaIотсЯ.
E Цр j}:rrптiтЬI пеpсoнa,]Ь}IЬtх ДaIIIIЬIX' yстa}IoвлеI{IlЬIХ зaкoнo.цaтельсTBoМ' paбoтoдaтe-

Ж{тpе.]стaвиТеЛиМoГyTвьrpaбaiьrвu.".o"*..,I{ьIеМеpЬIзaтциTЬIПеpсoIIaлЬIrЬIХ

6. Пpaвa и oбязaннoсти рaбoтIlикa

;H#J"1.""#:,Y:':::'tiY..f:,,*щих зaщиTy еГo пеpсoI{aлЬIIЬIХ .цaнI{ьIх, oбес.:ittr'el{floсть пoлнoй и тoчнoй инфopйaции o IIеМ.

i ;i обязaннoсTяx в этoй oблaсти.

j'',..ffi:J;*""H:]l1i11IlT::|-T]*,*.я y paботo ДaTeIlЯ'paбoтник иМееT пpaBo:

lfr -.эбoй ЗarlИcИ, сo.цеp)кaщей пеpсoнaлЬIiЬIе .цaнньIе:.*l:..:Ь]€ дaI{I{ЬIе oцrlloчlloгo xapaкTерa ДoПoлIrиTЬ зaЯBлениеM' BьIpDкaIoщиМ eгo сoбст-! 1 . з
"]Г:: сBoиХ пprДсTaBителей Для зятrIиTЬI свoиХ пеpcoIIaлЬIIЬIХ ДaI{IIЬIx;
",r.:;fIIe и зaщитy свoей личнoй и семейнoЙтaЙнЫ'-...к oбязaн:

,-l.:. paбoтo.цaTеЛю или егo пpеДстaBиTеЛIo кoМплекс.IJ .: Ьf ДaнIIЬIx' сoсTa-в кoтopЬIХ yсTaнoBлеI{ Тpyдoвьrм
:-.L ::.Ho оooбrпaть nабnтnпo-рпи ^6



: Paбoтники cTaBяT paбoтoдaтеЛя B изBесTIloсTЬ

]. foяt.цrl{ия) Чтo IIoлyЧaеT oTpaжrHие B Tpy.цoBoи
oб изменении фaмилуIуI, уI|уIэH:,I, oTчесTBa' ,цa.

кI{и}кке нa oснoвaнии пpr.цстaBЛеIIнЬIх,Цoкy-

oб oбpaзoBatИИ) пpoфecоии, cпециaJIЬtIoсTи',ir ::.ТoB. Пpи неoбхoДиМoсTи изМeIIяIoTся .цaI{I{ЬIе

]..свoеI{ии нoBoГo paзpяДa и Пp.
-:. B целяx зaщиTЬI чaстнoй x(изни, личнoй и семейнoiт'тaЙньl paбoтники нr.цoлжнЬI oTкaзьI-

iй.Ься oT сBorгo IIpaBa нa oбpaбoткy IIеpсoнaлЬнЬIx.цaннЬIх ToлЬкo с их сoгЛaсия' пoскoЛЬкy этo

l - iftеT ПoBЛечь ПpичинеI{иe Mop&TЬнoГo, МaTеpиaЛЬнoГo BpеДa.

7. OтветстBеIIHoсTЬ Зa paзгЛalшение кoнфиДrнциaльнoй инфopмaции,

связаннoй с ПеpсoнaЛЬнЬIМи ДaнньINtи
- 

.. ПopсoнaЛЬнaя oTBrTсTBеннoсTЬ - oДнo из ГлaBI{ЬIх тpебoвaний к opгaниЗaЦии фyнкциoниpo-
1.HИЯ c:llcTеМЬI зaщиTЬI ПepсoнaЛьнoй инфopмaции и oбязaтелЬнoе yслoBие oбеспечения эффек.
-]:BнoсTи этoй системьr.
- 

3. ЮpидиЧеские и физинеские Лицa, B cooTBrтcTBии сo сBoиМи пoлIloМoЧияМи BлaДеIoщиr иII-

: opмaцией o гpок.цaнax, пoЛyчaloщие и исПoJlьзyloщие ее' I{есyт oTBеTсTBенI{oсTЬ B сooTBrTсT-

:;Iи c зaкoнo.цaTеЛЬствoм Poссийскoй Федepaции зa нapyIIIеIIие pе)I{иМa зaщиTЬI' oбpaбoтки и

.opядкa исIIoЛЬЗoBaния этoй инфopмaции.
-.3. 

Pyкoвo.циTеЛЬ' paзpешIaloщий дoстyП сoTpy.цникa к кoнфиденциaЛЬнoМy .цoкyMенTy' IIесет

- ерcol{aЛьнylo OTBeTсTBеI{tIocTЬ з a .цaнIIoе paзpеIIIение.
-.4. 

Кaж.цьrй сoтpyлник opГalIиЗaЩИИ. Пoлyчaloщиiт' Для paбoтьt кoнфиденциaльньlй .цoкyМеllT'

:tеcrT еДинoЛичI{).io oTBеTсTBеннoсTЬ зa сoхpaннoсTЬ I{oоитeIIЯу1кoнфиденuиaJIЬнoсTЬ инфopмa-

JИИ'
..5. 

ЛиЦa' BинoBHЬIе B нapyIIIеHии IIopМ, pегyЛиpyющиx пoЛyЧениl' oбpaбoткy и зaщитy Пrpсo.
нaЛЬIIЬIх ДaнIIЬIx paбoтникa, несyT ДисЦиПЛинapнyю' a.цМинистpaTиBlI}To' гpa)кДaнскo-ПpaBoBylo
;i-lи yГoЛoBнyIO oTBеTсTBrннoсTЬ B сooTBеTсTBии с федеpa.llьнЬIМи зaкollaМи.
т.5.1. Зa неиспoЛI{r:нИe ИЛИ llенa.цЛех{aщее иcПoЛI{еHие paбoтникoМ пo еГo Bине BoзЛo)I{еннЬIx нa

негo oбязaннoстей пo сoблюДениto yсTal{oBЛеннoгo пopяДкa paбoтьl сo сBr.цеI{иями кoнфи.ценци-

aJIЬIIoГo xapaкTеpa paбoтoдaтеЛь BПpaBе пpиМеняTЬ ПpеДyсМoTpеI{IIЬIе TК дисципЛинapIIЬIе BзЬI-

скaния.
7 '5.2, ДoлжIIocTнЬIе Лицa' в oбязaннoотЬ кoTopЬIх Bхo.цит Bедениs пеpcoнaJlЬнЬIx.цaннЬIx coTpy'ц-

I{икa' oбязaньl oбеспечитЬ кa}к.цoМy BoзМoжнoсTЬ oзнaкoМЛeHLIЯ с .цoкyМенTaМи и MaTеpиaJIaМи,

непoсpr.цсTBrннo зaтpaГиBaЮщиMи еГo пpaBa и овoбoДьt, ecIIИ инoе I{е пpеДyсМoTpеI{o зaкoнoМ.

Hепpaвoмеpньrй oTкaз B Пpе.цoсTaBЛrнии сoбpaнньrx B yсTaнoBЛrIIIIoМ IIopя.цке.цoк},]\,{еIIToв, либo

llесBoеBprМеннoе ПpеДoсTaвЛение Taкиx ДoкyМеI{ToB ИЛИ инoй инфopМaции B сЛyЧaJIх' Пре.цу-

cMoTpеIlI{ьIx ЗaкolloМ, либo Ilpе.цoсTaBление непoлнoй иЛи ЗaBr.цoмo лoжнoй инфopмaции - Bле-

чeT IIaJIoxtеIIие Ha.цoЛжнoсTнЬIx Лиц a.цМиниcTpaтиBнoГo rптpaфa B paзМеpе' oПpеДеЛЯrмoм Кo-

ДекcoМ oб a,цминисTpaTиBI{ЬIХ Пpaв oн apyшIениях.

7.5.З, B сooтветстBии с Гpaждaнским Кo.цексoМ ЛиЦa, незaкoнllЬIМи МrTo.цaМи пoЛyЧиBIIIие ин-

фopмaцию' сoсTaBЛяroЩУю слyжeбнyro тaйну, oбязaньt BoзМесTитЬ ПpиЧинеiIIIьIе yбьIтки, пpи.

чrМ TaкaJI же oбязaннoсTЬ BoзЛaГaеTся и нa paбoтI{икoB.

7.5.4. УгoлoBнa,{ oTBеTсTBенIIoсTЬ зa нapyшIrl{ие IIеПpикoсHoBеI{I{oсTи ЧaсTI{oй жизни ( в тoм

ЧисЛе нrзaкoннoе сoбиpaниe ИIILI. paсПpoсTpaнение сведений o чaстнoй )кизни ЛИЦa, сoстaвляIo-

щегo еГo ЛичI{yro или семейнyro тaйнy, без егo сoглaсия), IIеIIpaвoMrpньIй.цoсTyII к oхpaняемoй

зaкol{oМ кoМпЬIoTеpнoй инфopМaции, IIепpaBoI{rpньIй oTкaЗ B пprДoсTaBлении coбpaнньгx в yс-

TaI{oBлеI{IloМ пopяДке ДoкyМеIlToB и свеДений (если эTи Дeяния пpиЧиIlили Bpе.ц ПpaBaМ и зaкoн.

IIЬIМ инTересa.\I Гpaждaн), сoвеpIIIеIIlIЬIе ЛиЦoМ с исПoЛьзoBal{иeМ сBoеГo слylкебнoгo пoЛo)I{ения

HaкaЗЬIBaеTся rптрaфoм, либo ЛиIIIеI{иеM IIpaBa зaниMaTЬ oпpе.целrнньIе .цoл)кнoсTи LIIIИ ЗaНИ.

МaTЬся oПpеJе--lеtlнoй .цеятелЬнoсTЬIo' либo apестoМ B cooTBеTсTBии c УК PФ.

7.6. HепpaBo\{еpнoсТЬ .]еяTеЛЬнoсTи opГal{oB Гoсy.цapственнoй BЛaсTи и opгaнизaций пo сбopy и

исПoЛЬзoBaFIIt}o пеpсoн&.IЬнЬIх .цaннЬIх МoжrT бьrть yстaнoBЛенa в сy.Цебнoм llopяДке.


